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เหมาะสําหรับ : ผูที่ไมมีพื้นฐานการใชคอมพิวเตอรเบื้องตนที่ตองการศึกษาการใชงานโปรแกรม Microsoft Excel

อยางละเอียดเพื่อนําไปใชในการสมัครงาน หรือตอยอดในการทํางาน

เน้ือหาการอบรม

– ความรูพื้นฐานและการแนะนําโปรแกรม Microsoft Excel

– การสรางและการจัดการกับ Workbooks และ Worksheets

– การป อนขอมูลชนิดตางๆ (Text, Number, Date & Time, Formula)

– การจัดรูปแบบเซลลและตารางขอมูล

– การจัดรูปแบบตารางแบบมีเงื่อนไข

– การลบตารางที่ซํ้าซอนกันในตาราง

– การอางอิงเซลลแบบตางๆ

– การสรางสูตรคํานวณทัว่ไป

– การใชฟังกชัน่การคํานวณทางธุรกิจ
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