
Microsoft Excel 2018 เพื่อ​งาน​ธุรกิจ​พืน้​ฐาน​*

เหมาะ​สําหรับ​ : ผู​ที่​ไมมี​พื้น​ฐาน​การ​ใช​คอมพิวเตอร​เบื้อง​ตน​ที่​ตองการ​ศึกษา​การ​ใช​งาน​โปร​แก​รม Microsoft Excel

อยาง​ละเอียด​เพื่อ​นําไป​ใช​ใน​การ​สมัคร​งา​น ​หรือ​ตอย​อด​ใน​การ​ทํางาน

เน้ือหา​การ​อบ​รม

– ความ​รู​พื้น​ฐาน​และ​การ​แนะนําโปร​แก​รม Microsoft Excel

– การ​สราง​และ​การ​จัด​การ​กับ Workbooks และ Worksheets

– การ​ป อน​ขอมูล​ชนิด​ตางๆ (Text, Number, Date & Time, Formula)

– การ​จัด​รูป​แบบ​เซลล​และ​ตาราง​ขอ​มูล

– การ​จัด​รูป​แบบ​ตาราง​แบบ​มี​เงื่อน​ไข (Conditional Formatting)

– การ​ใช​งาน Table สําเร็จ​รูป

– การ​จัด​เรียง​ และ​การก​รอง​ขอ​มูล (Filter & Sort Data)

– การ​ลบ​ขอมูล​รายการ​ที่​ซํ้าซอน​กัน​ใน​ตา​ราง (Remove duplicating records)

– การนําเขา​ขอมูล​จาก Text file (Text to Columns)

– การ​อางอิง​เซลล​แบบ​ตางๆ

– การ​สราง​สูตร​คํานวณ​ทัว่​ไป

– การ​ใช​งาน​ฟัง​กชัน่ก​ารคํานวณ​ทาง​ธุรกิจ​ (ฟัง​กชัน่ท​างสถิติ​ ฟัง​กชัน่ก​ารตรวจ​สอบ​เงื่อน​ไข​ ฟัง​กชัน่เกี่ยว​กับ​ขอ​ความ

)

– การ​ใช​ฟัง​กชัน่ก​ารอางอิง​ขอ​มูล (VLOOKUP/HLOOKUP)

– การ​สราง​และ​การ​ปรับ​แตง​แผน​ภู​มิ

– การ​สราง​แผน​ภู​มิ​ชนิด Spark Lines

– การ​ตัง้​คา​กา​รพิ​มพ

– การ​กําหนด​คุณสมบัติ​ตางๆ​ ของ​เอก​สาร

– การ​ตรวจ​สอบ​และ​แกไข​คุณสมบัติ​ตางๆ​ ของ​เอก​สาร

– การ​ป องกัน​เอก​สาร

https://www.thaimediapr.com/microsoft-excel-2018-%e0%b9%80%e0%b8%9e%e0%b8%b7%e0%b9%88%e0%b8%ad%e0%b8%87%e0%b8%b2%e0%b8%99%e0%b8%98%e0%b8%b8%e0%b8%a3%e0%b8%81%e0%b8%b4%e0%b8%88%e0%b8%9e%e0%b8%b7%e0%b9%89%e0%b8%99%e0%b8%90-3/
https://www.thaimediapr.com/microsoft-excel-2018-%e0%b9%80%e0%b8%9e%e0%b8%b7%e0%b9%88%e0%b8%ad%e0%b8%87%e0%b8%b2%e0%b8%99%e0%b8%98%e0%b8%b8%e0%b8%a3%e0%b8%81%e0%b8%b4%e0%b8%88%e0%b8%9e%e0%b8%b7%e0%b9%89%e0%b8%99%e0%b8%90-3/

