
Google แนะ​ 10 วิธี​จัดการ​อีเมล​ของ​คุณ​แบบ​เหนือ

ชัน้

10 วิธี​จัดการ​อีเมล​ของ​คุณ​แบบ​เหนือ​ชัน้

ถา​คุณ​ตองการ​เคลียร​อี​เมล​ใน Inbox ให​เป็น​ 0 ทุก​ครัง้​เวลา​เปิด​ใช​งา​น ​ลอง​ดู​สอง​สาม​วิธี​จัด​การ inbox ใน Gmail

จาก​จํานวน​ผู​ใช​งาน Gmail ทัว่​โลก​ที่​มี​อยู​ราว​หน่ึง​พัน​ลาน​ราย​ เรา​ทราบ​วา​มี​อีเมล​จํานวน​มาก​ที่​ถูก​สง​ออก​เเละ​รับ​เขา

ใน​แต​ละ​วัน​ และ​เรา​เขาใจ​ดี​วา​ใน​อิน​บ็อก​ซของ​คุณ​มี​อีเมล​มหาศาล​ที่​สง​ถึง​คุณ​ อิน​บ็อก​ซเป็น​เสมือน​สถาน​ที่​สําคัญ​ที่​ใช

ติดตาม​ขอมูล​ใน​แต​ละ​วัน​ คลาย​กับ​บันทึก​เสน​ทางการ​เดิน​ทาง​และ​บันทึก​สิ่ง​ที่​ตอง​ทํา

ขณะ​ที่​อิน​บ็อก​ซเป็น​เสมือน​ศูนยกลาง​ที่​รวบรวม​ขอมูล​สําคัญ​ๆ แต​มัน​ยัง​เป็น​ปัญหา​กับ​เรา​ใน​เรื่อง​จัด​ระเบียบ​อีเมล​อีก

ดวย​ สิ่ง​น้ี​กลาย​เป็น​งาน​เพิ่ม​ขึ้น​ที่​เรา​ตอง​มา​คอย​จัดการ​กับ​อีเมล​ที่​ไหล​ทะลัก​อยาง​ไมมี​ที่​สิน้​สุด​ แถม​บาง​อีเมล​ก็​ไมใช

อีเมล​สําคัญ​แต​ตอง​มา​เสีย​เวลา​จัด​การ​ ปัญหา​กวน​ใจ​เหลา​น้ี​จะ​หมด​ไป​ ดวย Inbox by Gmail จาก Google

Inbox by Google สราง​ขึ้น​เพื่อ​ชวย​บริหาร​จัดการ​อีเมล​ของ​คุณ​ โดย​ฟีเจอร​และ​หน าตา​ของ​แอ​ปพลิ​เคชัน่ได​ถูก

ออกแบบ​ให​สามารถ​จัดการ​อีเมล​ได​งาย​ขึ้น​ และ​เปลี่ยน​ให​อิน​บ็อก​ซของ​คุณ​กลาย​เป็น​เครื่อง​มือ​ที่​มี​ประ​โยชน​ หลาย​ๆ

ฟีเจอร​ชวย​ใหการ​ใช​งาน​อีเมล​ทําได​งาย​ขึ้น​ ทัง้​เรื่อง​การ​สราง​โฟลเดอร​ และ​เขียน​อีเมล​ตอบ​กลับ​ ลอง​พิจารณา​เคล็ด

ลับ​ที่​จะ​ชวย​ให​คุณ​เขาใจ​ฟีเจอร​ตางๆ​ ของ Inbox by Gmail และ​เพิ่ม​ประสิทธิภาพ​การ​ใช​อี​เมล​ (และ​การ​ใช​ชี​วิ​ต)

ของ​คุณ

1. Bundles ฟีเจอร​ที่​คลาย​โฟลเดอร​…แต​ดี​กวา​! ชวย​คุณ​รวบรวม​อีเมล​ที่​อยู​ใน​หมวด​เดียวกัน​เขา​ไว​ดวย​กัน​แบบ​อัต​โน

มัติ​ เชน​ หมวด​การ​เดิน​ทาง​ หมวด​ขาว​สาร​ และ​คุณ​ยัง​สามารถ​สราง​โฟลเดอร​ใน​หมวด​หมู​ที่​คุณ​ตองการ​เฉพาะ​ได​

สามารถ​ดู​อีเมล​ที่​เก็บ​ไว​ และ​ตัง้ Bundles ให​ปราก​ฎใน​อิน​บอก​ซคุณ​ใน​ชวง​เวลา​ที่​แน​นอน

2. Highlights ฟีเจอร​แสดง​ขอมูล​การ​สัง่​ซื้อ​ลา​สุด​ สถานะ​เที่ยว​บิ​น ​ราย​ละเอียด​ตางๆ​ การ​จอง​ที่พัก​ พ​รอม

รูปภาพ​ตางๆ​ โดย​ไม​ตอง​เปิด​เขาไป​อาน​ขอความ​ใน​อีเมล​ที่​เป็น​ลิงค​หรือ​ขอความ​สําคัญ​ๆ

3.​ เปิด​ดู​ไฟล​แนบ​ (หรือ Attachments) ใน​อิน​บอก​ซได​งาย​กวา​อีเมล​แบบ​เดิม​ เพียง​คลิก​ครัง้​เดียว​ไป​ที่​ลิง​ค

ของ​เอกสาร​เทา​นัน้​ ขอความ​และ​รูปภาพ​ก็​จะ​โชว​ออก​มา​ โดย​ไม​จําเป็น​ตอง​เปิด​อี​เมล​เลย

4. Reminders ให​คุณ​สามารถ​เพิ่ม​รายการ​ที่​ตอง​ทําใน​อิน​บ็อก​ซ โดย​ระบบ​จะ​เตือน​ความ​จําคุณ​ให​ทําสิ่ง​นัน้​ให​เสร็จ

https://www.thaimediapr.com/google-%e0%b9%81%e0%b8%99%e0%b8%b0-10-%e0%b8%a7%e0%b8%b4%e0%b8%98%e0%b8%b5%e0%b8%88%e0%b8%b1%e0%b8%94%e0%b8%81%e0%b8%b2%e0%b8%a3%e0%b8%ad%e0%b8%b5%e0%b9%80%e0%b8%a1%e0%b8%a5%e0%b8%82%e0%b8%ad%e0%b8%87/
https://www.thaimediapr.com/google-%e0%b9%81%e0%b8%99%e0%b8%b0-10-%e0%b8%a7%e0%b8%b4%e0%b8%98%e0%b8%b5%e0%b8%88%e0%b8%b1%e0%b8%94%e0%b8%81%e0%b8%b2%e0%b8%a3%e0%b8%ad%e0%b8%b5%e0%b9%80%e0%b8%a1%e0%b8%a5%e0%b8%82%e0%b8%ad%e0%b8%87/
https://www.thaimediapr.com/google-%e0%b9%81%e0%b8%99%e0%b8%b0-10-%e0%b8%a7%e0%b8%b4%e0%b8%98%e0%b8%b5%e0%b8%88%e0%b8%b1%e0%b8%94%e0%b8%81%e0%b8%b2%e0%b8%a3%e0%b8%ad%e0%b8%b5%e0%b9%80%e0%b8%a1%e0%b8%a5%e0%b8%82%e0%b8%ad%e0%b8%87/


เรียบ​รอย​ โดย​ใส​ขอมูล​ที่​จําเป็น​ลง​ไป​ เชน​ เบอร​โทรศัพท​ที่​คุณ​จะ​ใช​จอง​ราน​อา​หาร​ บาง​ครัง้​อิน​บ็อก​ซจะ​จัดการ​สิ่ง​ที่

ตอง​เตือน​โดย​อัต​โน​มัติ​ดวย

5.​ ใช​ฟีเจอร​ปัก​หมุด​ (หรือ Pin) เพื่อ​สราง​รายการ​ที่​ตอง​ทํา ฟีเจอ​ร pin ชวย​ให​คุณ​ทําเครื่องหมาย​ติดตาม​งาน

หรือ​ไฟล​ใน​อีเมล​ตางๆ​ ที่​ตองการ​กลับ​มา​จัดการ​ภาย​หลัง​ นอกจาก​น้ี​คุณ​ยัง​สามารถ​เพิ่ม​การ​แจง​เตือน​ไป​ยัง

ขอความ​ที่​ปัก​หมุด​แลว​ เพื่อ​สราง​บันทึก​หรือ​รายการ​สิ่ง​ที่​ตอง​ทําตอ​ไป​อยาง​รวด​เร็ว

6.​ ฟีเจอ​ร Snooze ให​คุณ​สามารถ​ตัง้​คา​วัน​ที่​และ​เวลา​ให​กับ​อีเมล​ที่​คุณ​ตองการ​ให​กลับ​มา​ปรากฏ​บน​หน า​อิน​บ็อก​ซใน

ภาย​หลัง​ ฟีเจอร​น้ี​จะ​ให​คําแนะนําอยาง​ชาญ​ฉลาด​ยิ่ง​ขึ้น​ ตัวอยาง​เชน​ ดึง​เมล​ตัว๋​คอนเสิรต​หรือ​ จอง​โรง​แรม​ ที่​เคย​ซื้อ

ไว​ แสดง​กอน​ถึง​เวลา​ที่​เรา​ตอง​ใช​จริง

7.​ คนหา​และ​ตรวจ​สอบ​ขอมูล​ที่​คุณ​ตองการ​ได​อยาง​แมน​ยํา ดวย​แถบ Google-powered search ชวย​กรอ​ง

ขอมูล​อยาง​ละ​เอียด​ ให​คุณ​คน​เจอ​สิ่ง​ที่​หา​ใน​อี​เมล

8. Undo send – ป ุม​มหัศจรรย​ ที่​สราง​มา​เพื่อ Inbox หลัง​จาก​คุณ​สง​ขอ​ความ​ มี​เวลา​ 10 วิ​นา​ที​ ใน​การ​แตะ​ป ุม

undo เพื่อ​เรียก​คืน​อีเมล​และ​แกไข​คําผิด​ หรือ​ เพิ่ม​ไฟล​งาน​ใน​อี​เมล

9.​ คุณ​สามารถ​สง​อีเมล​หา​ตนเอง​ได​จาก​ลิงค​เดียว​ หรือ​สง​เป็น​สอง​ลิงค​เพื่อ​ใช​อาน​บท​ความ​ หรือ​ สูตร​อา​หาร​ที่

อยาก​ทดลอง​ปรุง​ ดวย​ฟีเจอ​ร Save to Inbox ชวย​ใหการ​บันทึก​ลิงค​ตางๆ​ ไว​อาน​ภาย​หลัง​ทําได​งาย​ขึ้น

เพียง​แชร​ลิงค​ไป​ที่​อิน​บอก​ซ รองรับ​ทัง้​บน Android และ iOS หรือ​ จะ​ใช Inbox by Gmail ที่​เป็น​สวน​ขยาย

ของ​เบรา​วเซอ​ร Chrome จาก​เว็บ​ทําได

10.​ ตอบ​กลับ​ดวย​อีเมล​ที่​เขียน​ไว​แลว​สําหรับ​คุณ​ ฟัง​แลว​มัน​ดู​เกิน​จริง​ใช​ไหม​? แต​มัน​เกิด​ขึ้น​จริงๆ

แลว​ ดวย​ฟีเจอ​ร Smart Reply ให​คุณ​เลือก​ 3 คําตอบ​สัน้ๆ​ ตอบ​กลับ​ใน​เรื่อง​ที่​เกี่ยว​ของ​กับ

ขอความ​ที่​ได​รับ​มา

ดาวนโหลด​แอป Inbox ไว​บน​มือ​ถือ​ และ​คลิก​เขา​ไป​ที ่inbox.google.com เพื่อ​เปิด​ใช​งา​น ​เรา​ยัง​เดิน​หน า​สราง​วิธี

การ​ใหมๆ​ เพื่อ​สราง​ประสบการณ​การ​ใช​อีเมล​ที่​นา​ตื่น​เตน​ให​ผู​ใช​ ทันที​ที่​คุณ​ตัง้​คา​การ​ใช​งาน​อี​เมล​ มัน​จะ​เป็น​สิ่ง​ใหม​ที่

คุณ​ไม​เคย​พบ​เจอ​มา​กอน​แน​นอน


