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การ​ออกแบบ​งาน​นําเสนอ​อยาง​มี​ประ​สิทธิ​ภาพ​ดวย Microsoft PowerPoint 2016

เหมาะ​สําหรับ​ : ผู​มี​พื้น​ฐาน​การ​ใช​งาน​คอมพิวเตอร​เบื้อง​ตน​ที่​ตองการ​ศึกษา​การ​ใช​งาน​โปร​แก​รม Microsoft

PowerPoint ใน​การ​สราง​งาน​นําเสนอ​อยาง​มี​ประ​สิทธิ​ภาพ

เน้ือหา​การ​อบ​รม

วัน​ที่​ 1

– หลัก​การ​ออกแบบ​งาน​นําเสนอ​อยาง​มือ​อา​ชีพ

– การ​ใช​รูปภาพ​แบบ​ไม​ผิด​ลิขสิทธิ ์​ และ​การ​ตกแตง​ภาพ

– ความ​รู​พื้น​ฐาน​เกี่ยว​กับ​โปร​แก​รม Microsoft PowerPoint

– แนะนําโปร​แก​รม Microsoft PowerPoint

– การ​ทํางาน​กับ​ขอความ​และ Placeholder

– การ​เปลี่​ยน Layout ของ​สไลด

– การ​จัดการ​กับ​สไลด

– มุม​มอง​ใน​งาน​นําเสน​อ

– การ​กําหนด​ขนาด​ของ​งาน​นําเสน​อ

– การ​บันทึก​งาน​นําเสนอ​ใน​รูป​แบบ​ตางๆ

– การ​ออกแบบ​สไลด​โดย​ใช Master

วัน​ที่​ 2

– การ​ทํางาน​กับ Smart Art

– การ​ทํางาน​กับ​ตา​ราง (Table)

– การ​ทํางาน​กับ​แผน​ภู​ม ิ(Chart)

– การ​สราง​จุด​เชื่อม​โยง

– การ​ควบคุม​การนําเสน​อ

– การ​ตัง้​คา​กา​รพิ​มพ

– การ​แปลง​งาน​นําเสนอ​ให​เป็น​คลิป
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– การ​ใส Effects เคลื่อน​ไหว

– กําหนด​เสนอ​เฉพาะ​บาง​สไลด

– สราง​เอกสาร​การนําเสน​อ

– การ​ใช​คําสัง่ Trigger


