
การ​บริหาร​งาน​จัด​ซือ้​สําหรับ​ราน​อา​หาร​ โรง​แรม​ และ

รี​สอ​รท*

การ​บริหาร​งาน​จัด​ซื้อ​สําหรับ​ราน​อา​หาร​ โรง​แรม​ และ​รี​สอ​รท
PURCHASING MANAGEMENT FOR HOTELS AND RESORTS

งาน​จัด​ซื้อ​เป็น​งาน​ที่​ละเอียด​และ​ตองการ​การ​ดูแล​เอาใจ​ใส​ทุก​ขัน้​ตอน​บุคลากร​ที่​รับ​ผิด​ชอบ​จําเป็น​ตอง​ทราบ​วิธี​การ

เลือก​ผู​ผลิต​สินคา​และ​ผู​จัด​จําหนาย​สิน​คา(Suppliers) ที่​ดี​ที่สุด​สําหรับ​องค​กร​ รวม​ถึง​วิธี​การ​ตอ​รอง​ราคา​และ​กําหนด

วัน​สง​สินคา​การ​เปรียบ​เทียบ​และ​การ​ตรวจ​สอบ​คุณภาพ​สินคา​อีก​ทัง้​การ​ตรวจ​รับ​สินคา​ให​ถูก​ตอง​ตาม​ที่​สัง่​ซื้อ​เน่ืองจาก

งาน​จัด​ซื้อ​มี​ผลอ​ยาง​มาก​ตอ​คา​วัตถุดิบ​และ​ตนทุน​ตางๆ​ ใน​การ​บริหาร​ราน​อา​หาร​ โรง​แรม​ และ​รี​สอ​รท ผู​ที่​ควร​ศึกษา

การ​บริหาร​งาน​จัด​ซื้อ​อยาง​มี​ประสิทธิภาพ​จึง​ไมใช​แค​บุคลากร​ที่​รับ​ผิด​ชอบ​ใน​งาน​จัด​ซื้อ​โดยตรง​เทา​นัน้​ หาก​แต​ผู

บริหาร​และ​เจาของ​กิจการ​เอง​ก็​ควร​จะ​ตอง​มี​ความ​รู​ และ​ความ​เขาใจ​ใน​ทุก​ขัน้​ตอ​น ​เพื่อ​ที่​สามารถ​ให​คําแนะนําที่​ถูก

ตอง​และ​ตัดสิน​ใจ​ได​อยาง​มี​หลัก​การ

เน้ือหา​หลัก​สูต​ร

– การ​ทํางบ​ประมาณ​และ​วางแผน​การ​สัง่​ซื้อ​ให​สอดคลอง​กับ​เป า​หมาย​ของ​แตละ​แผนก​ที่​กําหน​ดไว

– การ​สรร​หา​/คัด​เลือก​/สืบ​ราคา​และ​เปรียบ​เทียบ​ราคา​ระหวาง​ผู​ผลิต​/ผู​จัด​จําหนาย​ราย​ใหม​และ​ราย​เก​า

– การ​ออก​ราย​การ​/สัง่​ซื้อ​/ขอ​ซื้อ​จาก​ใบ P.O.S และ​การ​ประเมิน​ราคา​เพื่อ​ควบคุม​ราน​คา

– การ​ตรวจ​สอบ​คุณภาพ​ของ​สินคา​ที่​รับ

– การ​ประสาน​งาน​กับ​หัวหน า​แผนก​ตางๆ

– เทคนิค​การ​ติดตาม​ให​ได​สินคา​ทัน​เวลา

– วิธี​การ​จัดการ​กับ​สินคา​ที่​มี​ผลก​ระ​ทบ​และ​ความ​เสี่ยง​ตอ​องค​กร

– การ​ลด​ตนทุน​กับ​การ​ตอ​รอง​ราคา​ซื้อ​ขาย
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