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เหมาะสําหรับ : ผูมีพื้นฐานการใชงานคอมพิวเตอรเบื้องตนที่ตองการศึกษาการใชงานโปรแกรม Microsoft

PowerPoint ในการสรางงานนําเสนออยางมีประสิทธิภาพ

เน้ือหาการอบรม

วันที่ 1

– หลักการออกแบบงานนําเสนออยางมืออาชีพ

– การใชรูปภาพแบบไมผิดลิขสิทธิ ์ และการตกแตงภาพ

– ความรูพื้นฐานเกี่ยวกับโปรแกรม Microsoft PowerPoint

– แนะนําโปรแกรม Microsoft PowerPoint

– การทํางานกับขอความและ Placeholder

– การเปลี่ยน Layout ของสไลด

– การจัดการกับสไลด

– มุมมองในงานนําเสนอ

– การกําหนดขนาดของงานนําเสนอ

– การบันทึกงานนําเสนอในรูปแบบตางๆ

– การออกแบบสไลดโดยใช Master

วันที่ 2

– การทํางานกับ Smart Art

– การทํางานกับตาราง (Table)

– การทํางานกับแผนภูม ิ(Chart)

– การสรางจุดเชื่อมโยง

– การควบคุมการนําเสนอ

– การตัง้คาการพิมพ

– การแปลงงานนําเสนอใหเป็นคลิป
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– การใส Effects เคลื่อนไหว

– กําหนดเสนอเฉพาะบางสไลด

– สรางเอกสารการนําเสนอ

– การใชคําสัง่ Trigger


